1.Crear una cuenta en CANVA
2.Primeros pasos para disenar
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CANVA

Es un software y sitio web de herramientas
de diseno grafico simplificado.

Canva funciona a base de vectores,
imdgenes y texto, por lo que los proyectos
realizados se pueden guardar para
continuar editandose continuamente sin
perder movimientos.

SE PUEDE UTILIZAR, PREVIO REGISTRO, DE
FORMA GRATUITA, PERO DISPONE DE
PLANES DE PAGO QUE AMPLIAN LOS

RECURSOS Y MEJORAN ALGUNAS DE SUS

FUNCIONALIDADES.

Crea tu cuenta

Abre CANVA vy pulsa sobre el boton de registro para crear cuenta:
https://www.canva.com/es_es/login/

Selecciona el método que te sea mds comodo
para crear la cuenta

Tendrds que abrir la sesion previamente en otra
pestana del explorador si eliges crear la cuenta con
Google, Facebook o Apple, pero esto te facilitard el
acceso a CANVA en futuras ocasiones (ya que no te
pedird crear una nueva contraseia)
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Qué veo en CANVA

En la parte superior derecha aparecera tu imagen de perfil, si lo seleccionas
puedes acceder a la configuracion de tu cuenta
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En el menu izquierdo encuentras opciones a modo de carpeta:

recomendaciones (segun los disefos que hayas creado previamente), la opcion de todos
tus disenos, compartidos contigo (si formas parte de un equipo previamente), kit de
marca que sirve para administrar elementos de tu marca como la paleta de colores y los
logos (solo disponible en version de pago), la opcién para crear equipos y compartir
diseno, todas tus carpetas (si deseas organizar tus disenos en carpeta, pero tiene un
limite la version gratuita) y papelera.
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Primeros pasos para disenar

Selecciona el tipo de elemento que vayas a disenar

Puedes utilizarel 'menu central “¢Queé vas a disenar?” o el buscador.

<« C {y @ canvacom * @@ W

[ Marcadores administrados Lista delectura

Camtber,  micio  Plantilas ~  Recursos v Planes Q s , @ & @ 3

(A) Recomendado para ti

('_Ql.lé vas a disefiar? Tamafio personalizado
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5 Todos tus disefios

+Q compartido contigo ° a ° (> Q ﬁ é

Kit de marca Parati Presentaciones  Redes sociales Video Impresiones Marketing. oOficina

Planificador de contenido . - —
8 También podrias probar a disefiar con esto...

Crea un equipo

B3 Todas tus carpetas

W Papelera
#
Video Péster Presentacion Infografia Post de Facebook Logo Post de Instagram Portada pal
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Certificado I
Ayuda ?

Se puede seleccionar un diseio predefinido (una plantilla) o iniciar una con

tamaiio personalizado (esto solo es recomendable cuando conozcas Tus disefios
previamente las medidas de destino del diseiio, por ejemplo si quieres
usarlo para un disefio de impresion especial que vayas a llevar a una e T
imprenta) L. =
NINE TR AR
El apartado de todos tus diserios te muestra los disefios que has B
creado o en los que has estado trabajando como se ve en esta =
imagen, a cada diseiio le tienes que poner un titulo y abajo TALLERES =~ sz

aparecerd el tipo de disefio que es (p.ej., “post para Facebook”, NOVIEMBRE 2021

“Poster”...)
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Primeros pasos para disenar

Seleccionamos una plantilla y empezamos a trabajar

El diseio es intuitivo, los elementos del disefio los podemos modificar arrastrando con el ratén o con las
flechas de direccion, si partimos de una plantilla debemos asegurarnos de que no tiene marca de agua
(va que es del plan de pago).

Podemos desde la barra de herramientas del ment izquierdo gris oscuro
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Utilizado recientemente

1.madificar la plantilla o cambiarla por otra

2.seleccionar nuevos elementos (fotos, lineas y - e
formas, videos, audios...) | g’l E
3.subir nuestro propio contenido ittt N 0> om0 e F e
4.anadir texto fodos s resultados ¥
5.integrar Canva con otras aplicaciones como —= % .
Instagram o Facebook para publicar ) ¥ \
directamente (hacerlo cuando hayamos ~ s . o
usado antes Canva y conozcamos su m
funcionamiento) p— v — At igina
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F En cada seleccion que hagamos de cada forma o
= elemento que contenga nuestro diseio se van a
- habilitar opciones para editarlo

Puedes arrastrarlos para cambiarlos, copiar y pegar para
duplicarlos, son las principales funciones pero también
puedes:

Rotar cada elemento (opcién “girar” en el menu)

elegir la posicion (delante, atras, al fondo...)

elegir la transparencia de la imagen, muy util para hacer
composiciones con varios elementos e imdgenes

Paso 1 Paso 2
“Animar” permite que los objetos se desplacen o tengan
movimiento, esto no lo usaremos salvo que vayamos a
descargar el archivo que estamos diseiiando en un formato
de video o GIF
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Cuando tengamos el diseio
seleccionamos el tipo de archivo

Recuerda que si tienes plan gratuito
solo puedes poner en tus disefnos
imdgenes libres, propias o de la
galeria que no estén marcadas como
llProll

¢ )

Si quieres compartir tus creaciones
puedes marcarlas con derechos de
uso libre, para eso estan las
licencias Creative Commons que te
animamos a utilizar como en este
documento que ahora tienes
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terminado le damos al boton descargar,
que queremos Vy qué paginas del diserio

Compartir i E Imprimir membretes .

A Descargar

Impresiones de calidad
profesional. jCon envio gratis!
Imprime tus disefios con Canva

Tipo de archive

PDF para impresion (EELELD ~
Marcas de corte y sangrado
Selecciona paginas
Todas las paginas (6) v

Guarda la configuracion de descarga

Descargar
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Combinaciones de fuentes
NEGRITA: control + B
savonne COPIAR ELEMENTO: control + ¢ PEGAR ELEMENTO: control + V
CURSIVA: control +I
+ Anadir pagina
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